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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DE ESTACORPORACION
EJERCICIO 2018

De acuerdo con lo previsto en el art. 165 del T&efundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, aprobada por R.D.L. 2/2004, dieharzo, y en el art. 9 del RD 500/1990, de 20
de Abril, se establecen las siguientes Bases drigifn del Presupuesto General de esta Entidad para
el ejercicio 2018.

BASE 12.- AMBITO DE APLICACION.

La gestion, desarrollo y ejecucion de los Presupsegue integran el Presupuesto General
para el ejercicio de 2018, formado de conformidad lo establecido en el articulo 112 de la Ley
7185, de 2 de Abril, y articulos 164 a 169 del ®eRefundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales aprobado por RD 2/2004, de 5 de marzoeal&ara con arreglo a las presentes Bases de
Ejecucion, que se formulan en virtud de lo dispuestel articulo 165.1 del TRLRHL, y articulo 9 del
Real Decreto 500/1.990 de 20 de Abril.

Las presentes Bases tendran la misma vigencia lgBeegupuesto y, en su caso, el de su
prorroga legal, formando parte organica del misnszran de aplicacion a los ingresos y gastos del
Presupuesto de la Corporacién asi como tambiés @riganismos Autbnomos locales.

BASE 22.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

ESTADO DE GASTOS:

1.- La estructura del Estado de gastos se addptdispuesto en la Orden 3565/2008, de 3 de
diciembre del M° de Economia y Hacienda, que aprdeabestructura de los presupuestos de las
entidades locales y su modificacién por Orden HAB/2014 de 14 de marzo.

2.- Segun lo establecido en la citada orden, ektregcontable de los créditos, de sus
modificaciones y de las operaciones de ejecucidngdsto se realizara como minimo sobre la
aplicacion presupuestaria. La aplicacion presupdeastendra definida al menos por la conjuncién de
las clasificaciones por programas y econdémica, &el rde grupos de programa y concepto
respectivamente. En el caso de que la entidad lmui@ por utilizar la clasificacion orgéanica, la
aplicacion presupuestaria vendra definida por lajuwwion de las clasificaciones orgénica, por
programas y econémica.

3.-El significado de los cédigos que componen cadadanias clasificaciones de la aplicacion
presupuestaria, es la que a continuacion se detalla

a) Clasificacion Organica: El primer digito se eefi al area de gestion , el segundo al érganorgesto
el tercero a la Delegacion municipal concreta gestigna el gasto. De esta forma, para el presente
ejercicio se establece en el Ayuntamiento la sigaielasificacion orgénica:

001 |Delegacion Alcaldia en Jauja

002 |Delegacion Alcaldia en Las Navas del Selpillar
131 |Delegacion de Innovacién y Desarrollo Local
132 [Delegacién de Turismo

142 |Delegacion de Personal
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151 [Hacienda,, Régimen Interior y Comunicaciones
152 |Vivienda y Consumo

171 |Delegacion de Agricultura, Mercados y Sanidaian@h
191 |Seguridad Ciudadana, Tréfico y Proteccion Civil
221 |Delegacion Infraestructuras, Obras, Aguas, Mtttardines
222 |Medio Ambiente

223 |Cementerios

311 |Participacion Ciudadana

333 |Delegacion de Cultura

334 |Delegacién de Patrimonio Historico

341 |Servicios Sociales y Salud

361 |Delegacion de Fiestas

362 |Delegacién de Igualdad

382 |Delegacién de Archivo Hco.

381 |Delegacién de Educacion

392 |Delegacién de Juventud

En el Organismo Autbnomo Patronato Deportivo Mpdti se establece como Unica
clasificacion organica, la 613.

b) Clasificacién por programas

Cuatro digitos identificativos del Area de gastpplitica de gasto, grupos de programa,
programas o subprogramas. Distinguiéndose:

Area de Gasto 1: Servicios publicos basicos.

Area de Gasto 2: Actuaciones de proteccién y poxdnosocial.

Area de Gasto 3: Produccion de bienes publicosdeter preferente.
Area de Gasto 4: Actuaciones de caracter econdémico.

Area de Gasto 9: Actuaciones de carécter general.

Area de Gasto 0: Deuda publica.

Esta clasificacion en el Organismo Auténomo PatteiDeportivo Municipal se reduce a tres
digitos, esto es, Area de gasto, politica de ggstipos de programa

c) Clasificacién Econémica.

Se distinguen las operaciones no financieras (dapitde gasto 1 a 7) de las financieras
(capitulos de gasto 8 y 9), subdividiéndose lasgras en operaciones corrientes (capitulos de fjasto
a 4) y de capital (capitulos 6 y 7).

Se clasifica en cinco niveles correspondientespétida, articulo, concepto, subconcepto y
partida.

ESTADO DE INGRESOS:
La estructura del Estado de ingresos se adaptaiadoesto en la Orden 3565/2008, de 3 de

diciembre del M° de Economia y Hacienda, que aprdebestructura de los presupuestos de las
entidades locales.
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Se distinguen las operaciones no financieras (dapitl a 7) de las financieras (capitulos de
8 y 9), subdividiéndose las primeras en operacienesentes (capitulos de gasto 1 a 4) y de capital
(capitulos 6 y 7). Se desarrolla a nivel de Capjtairticulo, concepto, subconcepto aplicacion
presupuestaria.

ENTIDADES DEPENDIENTES:

La Entidad Publica Empresarial “Aparcamientos dedna”, las Sociedades Mercantiles Suelo y
Vivienda de Lucena S.A. y Aguas de Lucena S.L.dabode capital 100% municipal, presentan una
Cuenta de Explotacion Previsional, estructuradarsetjPlan General de Contabilidad y un Programa
de Actuacion, Inversiones y Financiacion, a pattirlos cuales se realiza la traduccién a estructura
presupuestaria administrativa a nivel de capitetmsmomicos, para su consolidacion.

La Fundacion Ciudades Medias del Centro de Andaluei Fundacion para el desarrollo de los
pueblos de José M2 El Tempranillo adscritos afgiatamiento como Administracion Publica por el
Me de Hacienda y Administraciones Publicas a &rd&o de 2015.

TITULO I.- DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

BASE 32.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA .

1.- Los créditos para gastos se destinaran, exaluginte, a la finalidad especifica para la
cual hayan sido autorizados en el Presupuesto &epepor sus modificaciones debidamente
aprobadas. (Art.172.1 del Texto Refundido de laHLR

2.- Los créditos autorizados tienen caracter litimibay vinculante. La vinculacion juridica de
dichos créditos, conforme autorizan los articu®y 29 del R. Decreto 500/1990, queda fijada como
sigue para cada tipo de gasto:

TIPO DE GASTO VINCULACION DE LA CLASIFICACION
ORGANICA | PROGRAMA ECONOMICA
CAP. | Personal Delegacion (3) Area de gastq (1apitulo (1)
CAP. Il Suministros Delegacion (3) Area de gastd (1)Capitulo (1)
CAP. Il Financieros Delegacion(3)  Area de gasto| (1)Capitulo (1)
CAP. IV Transf. Corrientes Delegacion(3) Area dstgdl) Capitulo (1)
CAP. VI Inversiones Delegacién(3 Programa (4) Capitulo (1)
CAP. VII Transf. Capital Delegacion(3) Program® ( Capitulo (1)
CAP. VIIL Y IX Op. Financieras Delegacion(3)  Areagasto (1 Capitulo (1)

La vinculacidon en los capitulos VI y VII permitesgbner de créditos dentro del mismo
programa y capitulo, lo que permitira utilizar lescedentes de crédito después de ejecutado un
proyecto en otras aplicaciones, siempre dentromdeino programa de gasto, respetando asi la
naturaleza del mismo.

Respecto #os créditos de gastos con financiaciéon afectadmegoentes de subvenciones, la
vinculacién se establecera a nivel Delegacidnrespecto a la clasificacion organica, ugrama
respecto a la clasificacion por programas y parédgecto a la econémica.
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3.- En el Organismo Autonomo Patronato Deportivo Municipavinculacion juridica de los
créditos sera a nivel de Area de gastB@apitulo, excepto en los créditos de gastos emmdiacion
afectada, en cuyo caso la vinculacion se estaldlexanivel de grupos de programa respecto a la
clasificacion por programas y partida respectoectmomica.

BASE 42.- EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA .

1.- El control contable de los gastos se realigalie la aplicacion presupuestaria definida en
el articulo 167.4 del Texto Refundido de la Leyg®adora de las Haciendas Locales.

2.- La fiscalizacion del gasto tendra lugar respeat limite definido por el nivel de
vinculacién.

3.- En los casos en que, existiendo dotacion presiigria para uno o varios conceptos dentro
del nivel de vinculacién juridica establecido eraiculo anterior, se pretenda imputar gastosas ot
conceptos del mismo nivel de vinculacion, cuyasntagno figuren abiertas en la contabilidad de
gastos por no contar con dotacion presupuestariaerd preciso tramitar expediente de modificacion
de créditos. Con caracter previo el Delegado deedda podra autorizar
la creacion de la nueva aplicacion presupuestaiapse que exista la financiacion necesaria al nive
de vinculaciéon. Se declaran pues, expresamenégtabi con consignacion inicial cero todas las
aplicaciones de los capitulos antes mencionadesseuecogen en la Orden EHA/3565/2008 de 3 de
diciembre.

4.- Cuando se realice un gasto que exceda de sgoaeion de la aplicacion presupuestaria,
sin superar el nivel de vinculacién juridica, débgistificarse la necesidad del gas$e requerira la
previa autorizacién del Concejal correspondiente et Ayuntamiento, y en los Organismos
Autonomos el Gerente u 6rgano competente segUBskasutos.

BASE 52.- MODIFICACIONES DE CREDITOS.

En la tramitacién y aprobacién de cualesquiera fizagiones presupuestarias se estara a lo
previsto en la L.O. 2/2012 de 27 de abril de ebtk#tnl Presupuestaria y sus normas de desarrollo.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exaddavel de vinculacion juridica, sin que
exista crédito Presupuestario suficiente, se teafniin expediente de modificacion de crédito.

2.- Cualquier modificacion de créditos, exige pregia razonada de la variacion, Esta, serd en
el caso de financiarse el expediente con bajasrde partidas, emitida por el concejal responsdéle
la clasificacion organica respecto de las partipessufran las bajas.

3.- Todo expediente de modificacion de crédito sgagtmado por la Intervencién de Fondos.

4.- Las modificaciones de crédito aprobadas pBterio no seran ejecutivas hasta que se haya
cumplido el tramite de publicidad posterior a lacdyacion.

5.- Las modificaciones de crédito aprobadas poaryg distintos del Pleno, seran ejecutivas
desde la adopcion del acuerdo o resolucion.

6.- Las modificaciones de crédito que podran sdizedas en los presupuestos de gastos de la
Entidad y de sus Organismos Auténomos, son losesites:

a) Créditos extraordinarios.
b) Suplementos de créditos.
¢) Ampliaciones de créditos.
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d) Transferencias de créditos.

e) Generacion de créditos por imgresos.

f) Incorporacion de remanentes de crédito.
g) Bajas por anulacion.

Para la tramitacion de exptes de modificacion presstaria se tendran en cuenta las
previsiones en cuanto del art. 12 de la LOEPSFuanto a la variacion de gasto y las limitaciones
impuestas por el art. 32 de la misma.

BASE 62.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS

1.- Créditos extraordinarios son aquellas modifmaes del Presupuesto de Gastos mediante
las que se asigna crédito para la realizacion dgasto especifico y determinado, que no puede
demorarse hasta el ejercicio siguiente y paraeihguexiste crédito. (Art. 177 del Texto Refundildo
la LRHL).

2.- Los suplementos de crédito son aquellas medifimes del Presupuesto de Gastos,
cuando el crédito disponible para el gasto queretepde realizar sea insuficiente, y no pueda
demorarse al ejercicio siguiente, o ser objeto mipliacion. (Art.177.1 del Texto Refundido la
LRHL)

3.- Los créditos extraordinarios y los suplememt®e<rédito se financiaran con uno o varios
de los recursos que se enumeran: (art. 36 Dedd€id.990).

- Remanente liquido de Tesoreria.

- Nuevos o mayores ingresos efectivamestaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del Presupuesto.

- Anulaciones o bajas de créditos de otras apfinapresupuestarias del Presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estiman redaabi perturbacion del servicio.

4.- En los créditos extraordinarios y suplemente<iditos para gastos de Inversion podra
financiarse, ademéas de con los recursos indicadosl @dmero anterior, con los procedentes de
operaciones de crédito. (Art. 36 Decreto 500/1.990)

5.- De manera excepcional, y siempre que se recanpar el Pleno de la Corporacion la
insuficiencia de otros medios de financiacion, ebgquérum del articulo 47.2 de la Ley 7/1985, de 2
de abril, se consideraran recursos efectivamesfodibles para financiar nuevos o mayores gastos
por operaciones corrientes, que sean expresamedi@atlos necesarios y urgentes, los procedentes
de operaciones de crédito en que se den conjuntatasrsiguientes condiciones:

a) Que su importe total anual no supere el 5% sle@doursos por operaciones corrientes del
Presupuesto.

b) Que la carga financiera total, cualquiera que s naturaleza, incluida la derivada de
operaciones en tramitacion, no supere el 25% dexpesados recursos.

c) Que las operaciones queden canceladas antesedseqproceda a la renovacién de la
Corporacion que las concierte.

BASE 72.- TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE CREDITO S EXTRAORDINARIOS
Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

1.- Seran propuestos por el Alcalde o el 6rganopetemte del organismo auténomo segun
sus Estatutos, por las unidades administrativagengan a su cargo la gestion de los créditosmbjet
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de la modificacién o sean responsables de los sprelientes programas. (art.37.1 Real Decreto
500/1.990).

2.- A la propuesta se acompafiard memoria jusifecate la necesidad de realizar el gasto en
el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia drédito en el nivel en que esté establecida la
vinculacion juridica. (art. 37.2 Real Decreto 5009D).

3.- Si el medio de financiacion procede de nuevasagores ingresos sobre los previstos,
debera acreditarse que el resto de los ingresoerviefectuandose con normalidad salvo que aquellos
ingresos tengan caracter finalista. (art.37.2.d Reareto 500/1.990).

4.- Los expedientes seran informados, antes dprsbacion, por la Intervencion de Fondos.

5.- Los expedientes, seran sometidos a informe&dakejo de Administracion del Patronato
Deportivo Municipal y en el Ayuntamiento seran stides a dictamen de la Comision Informativa de
Hacienda. Con posterioridad, seran remitidos paraaprobacion inicial por el Pleno del
Ayuntamiento y se expondran al publico duranteagdias habiles. Si durante el citado periodo no
se hubieran presentado reclamaciones, la modificad® crédito quedara definitivamente aprobada.
(art. 38 Real Decreto 500/1.990).

6.- Los acuerdos de la Corporacién que tengan [jetm la concesion de créditos
extraordinarios y de suplementos de créditos emsods calamidades publicas o hechos de naturaleza
analoga, seran inmediatamente ejecutivos, siniperjde las reclamaciones que contra los mismos se
promueven. (art. 38.4 del R. Decreto 500/1.990)

BASE 82.- AMPLIACIONES DE CREDITOS

1.- Se consideraran aplicaciones presupuestanigdiables aquéllas que correspondan a
gastos financiados con recursos expresamente ddscta
2.- En particular se declaran ampliables en el Agmarento las siguientes aplicaciones:

GASTOS INGRESOS
151.9341.22708.- Serv. Recaudacion 151 39211.- Rgoadle apremio
142.2210.83100.-Préstamos a funcionarios 152.830-B@integro anticipos de vivienda a funcionarios
241.2312.22707 Servicio Ayuda a domicilio J.A. 345d03.- Transferencia J.A. Ayuda a dom.
151.1610.44901 Transferencias Aguas de Lucena S.L| BRNO01 Tasa abastecimiento agua
151.1610.44901 Transferencias Aguas de Lucena S.L| BRN01 Tasa depuracion aguas residuales

3.- La ampliacién de créditos exigira la tramitacde expediente donde conste:

- Certificacion acreditativa de que en el conceptoonceptos de ingresos especialmente
afectados a los gastos con aplicaciones ampliabe$ia reconocido mayores derechos sobre los
previstos inicialmente en el Presupuesto de Ingreso

- Que los recursos afectados no prote@aoperaciones de crédito. (art. 39 Real Decreto
500/1.990).
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4.- La aprobacion de los expedientes de ampliag@nréditos del Presupuesto, corresponde
al Alcalde. Los que afectan al Presupuesto de @ngens Autbnomos, la aprobacién se realizara por
el Presidente.

BASE 92.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1.- Transferencia de crédito es la modificacionRtelsupuesto de Gastos mediante la que, sin
alterar la cuantia total del mismo, se imputa garte total o parcial de un crédito a otras apliac
presupuestarias con diferente vinculacion juridica

2.- De acuerdo con el art. 180 del Texto Refundi® LRHL y 41 del R.D. 500/1.990, las
transferencias de crédito estaran sujetas a laestgs limitaciones:

a) No afectardn a los créditos ampliables ni adraordinarios concedidos durante el
ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sdoementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos pedisonal, ni los créditos incorporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos praesdie presupuestos cerrados.

¢) No incrementaran créditos que, como consecualeiatras transferencias, hayan sido
objeto de minoracién, salvo cuando afecten a @gdi¢ personal.

3.- Los expedientes seran propuestos por el orgastor de los créditos presupuestarios
acompafiada de una memoria justificativa de la idaesde la medida que debera precisar las
aplicacion presupuestaria a la que afecta y quiigue que la minoracion de crédito que se propone
se estima reducible sin perturbacién del respecé@micio. Las propuestas de transferencias entre
aplicacion presupuestarias del Cap. | competerdastal concejal delegado de Personal, sea cual sea
la organica.

En el Patronato Deportivo los expedientes seranathes a propuesta del Gerente, dicha
propuesta seréa remitida a la Vicepresidencia paemélisis y tramitacion.

Antes de su aprobacion por el érgano competentegxpedientes seran informados por la
Intervencion de Fondos.

4.- Son 6rganos competentes para la aprobaciG@sdeahsferencias:

- El Alcalde en el Ayuntamiento, siempre que serafa altas y bajas de crédito de personal,
aunque pertenezca a distintos grupos de funciortrgrsferencias de los créditos entre aplicacion
presupuestarias pertenecientes al mismo grupo r#6fy a propuesta de las Delegaciones o por
iniciativa propia. En los mismos supuestos, y derde los organismos auténomos, el 6rgano
competente segun sus Estatutos.

- El Pleno de la Corporacion, previo dictamen d€danision informativa de Hacienda o del
organismo auténomo Patronato Deportivo Municiparapuesta dis delegados en los supuestos de
transferencias de créditos entre aplicacion presatprias pertenecientes a distintos grupos de
funcién. (art. 40.3 Real Decreto 500/1.990).

5.- Las transferencias autorizadas por la Alcatdé 6rgano competente segun los Estatutos
en el OOAA Patronato Deportivo, seran ejecutivasldejue se haya dictado la resolucién aprobatoria
correspondiente.

6.- Las transferencias autorizadas por el Plengiréxi el cumplimiento de las normas sobre
informacion, reclamacion y publicidad aplicablel aprobacion de los Presupuestos (art. 179.4 del
Texto Refundido de la LRHL).
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BASE 10%.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS (ART.43 RD 500/90)

1.- Podran generar crédito en el Estado de Gastddrdsupuesto los ingresae naturaleza
no tributaria derivados de las siguientes operasion

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportaciénpersonas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento u organismdéaomo, gastos que por su naturaleza estén
comprendidos en los fines y objetivos de los misrtades como los que provengan de los convenios
con otras Administraciones Publicas por actuaciocescretas. Se consideran asi mismo
compromisos de aportaciéon suficientes para genaedito en los respectivos presupuestos los
provenientes de expedientes de modificacion presiptia aprobados por los Organismos
Auténomos para transferir créditos al Ayuntamignticeversa.

b) Enajenacion de bienes municipales. Al efect@rel5 del R.D.L. 2/2004 prohibe que los
ingresos procedentes de la enajenacion de bietranqaiales se destinen a la financiacion de gastos
corrientes, salvo que se trate de parcelas soBrarde efectos no utilizables.

c) Ingresos procedentes de la prestacion de sesyicuando el producto de los mismos se
destine exclusivamente a su financiacion y no gatévistos en el estado de ingresos del Presupuesto

d) Reembolso de préstamos.

e) Reintegro de pagos indebidos del Presupuestigmia, cuyo cobro podra reponer crédito
en la cuantia correspondiente.

2.- En el expediente debera acreditarse:

- El ingreso o la existencia de compromiso firreardyresar el recurso concreto en el caso de
los apartados a y b anteriores y la efectiva remgiad de los derechos para el caso ¢, d y e del
apartado anterior.

- Informe de la correlacion entre el ingreso grédito generado.
- Determinacion concreta de los conceptos del Pre=sio de Ingresos en donde se haya
producido un ingreso o compromiso de ingreso neigh®o que exceda de su prevision inicial.

3.- Corresponde la aprobacion del expediente adlédg; previo informe de Intervencion. En

caso del OOAA. Patronato Deportivo municipal, aaivo competente en virtud de sus Estatutos, y en
defecto de prevision al Presidente del mismo.

BASE 112.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1.- Integraran los remanentes de crédito que puiedarnporarse al Presupuesto, los saldos de
disposiciones, autorizaciones y saldos de créditalientes de utilizar, de los sefalados en el&#.
del TRLHL.

2.- Los remanentes de crédito que amparen proyéitasciados con ingresos afectados
deberan incorporarse obligatoriamente en su imtadrisin que les sean aplicables las reglas de
limitacion en el nimero de ejercicios, salvo qudesista total o parcialmente de iniciar o continaa
ejecucion del gasto, o que se haga imposible dizaei&n, de conformidad con lo establecido en el
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art. 47.5 del RD 500/90, incorporacion subordinad&odo caso a la existencia de suficientes resurso
financieros para ello.

3.- Durante el mes de enero, y con referenciaeatiejo anterior, por la Intervencion de
Fondos se elaborara un estado comprensivo derwanentes de crédito.

Dicho estado, se sometera a informe del Delegaddadéenda en el Ayuntamiento, y del
Gerente del OOAA. Patronato Deportivo Municipalobjeto de que formulen propuesta razonada.

Segun lo regulado en la Seccion 62y 72 de ladestin Modelo Normal de Contabilidad, un
gasto con financiacién afectada es cualquier unidad gasto presupuestario perfectamente
identificable, en términos genéricos o especificaga ejecucion, se efectie con cargo a crédéos d
una o varias aplicaciones presupuestarias y senebetia uno 0 mas ejercicios, que se financie,dm to
0 en parte, con recursos concretos que en caso dealizarse el gasto no podrian recibirse o si se
hubieran percibido deberian reintegrarse a lostagepue los aportaron.

Los remanentes incorporados segin lo previsto | ent.e47.1 del RD 500/90, podran ser
aplicados tan s6lo dentro del ejercicio presupuestl que la incorporacion se acuerde vy, en el
supuesto del parrafo a) de dicho apartado, paranissios gastos que motivaron, en cada caso, su
concesion y autorizacion.

4.- Requisitos para la incorporacion de remanentes:
Incoacién de expediente que debera contener:

- Justificacion de la existencia de suficientesirsas financieros que habran de consistir en
alguno de los siguientes:

a) Remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobreotaked previstos en el presupuesto
corriente.

c¢) En el supuesto de incorporacion de créditosfiommciacion afectada, preferentemente los
excesos de financiaciéon y los compromisos firmesutatacion afectados a los remanentes que se
pretenden incorporar y, en su defecto los indicagtoks apartados a) y b) anteriores. (art.48.3 Rea
Decreto 500/1990).

- En el supuesto de financiacion con nuevos o0 nesydngresos se producird una
modificacion del presupuesto inicial del conceptesppuestario en que se haya obtenido el mayor
ingreso, 0 se creara nuevo concepto presupueptdaecoger el nuevo ingreso no previsto.

- Cuando la financiacién se produzca medianterenente liquido de tesoreria su importe se
hara constar en el concepto 870.02 del presupdestmresos.

- Informe del Interventor con especial considenacolas previsiones en cuanto del art. 12 de
la LOEPSF en cuanto a la variacion de gasto yiridtakiones impuestas por el art. 32 de la misma.

- Aprobacién por el 6rgano que se indica a contiitua
5.- Con caracter general, la Liquidacion del Prassf precedera a la incorporacion de

remanentes. No obstante, dicha modificacion pogirdbarse antes que la liquidacion del presupuesto
en los siguientes casos:
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a) Cuando se trate de créditos de gastos financiadosgresos especificos.
B) Cuando correspondan a contratos adjudicados gerelogo anterior, previo informe de
Intervencion en el que se evalle que la incorpéraco producira déficit.

6.- En el caso de que los recursos financieroodibfes no alcanzaran a cubrir el volumen de
gasto derivado de la incorporaciéon de remanenté&mcejal de Hacienda, u 6rgano competente del
OOAA Patronato Deportivo Municipal previo infornge Intervencion, realizar4 propuesta de
acuerdo estableciendo la prioridad de actuaciceedas que se tendra en cuenta la necesidad de
atender en primer lugar al cumplimiento de obligaes resultantes de compromisos de gasto
aprobados en el afio anterior.

Organo competente para aprobar las incorporacitameséditos:

= En el Presupuesto de la Entidad Local, el prestdeéatia misma.
= En el de los O0.AA al 6rgano competente en virtedod Estatutos y en su defecto al Presidente
del mismo.

7.- Una vez aprobado el expediente por los Orgagshutonomos, se dara cuenta del mismo
a la Intervencion de Fondos y a la Delegacion dadrdda del Ayuntamiento.

8.- Se podran pagar anticipadamente las obligasidegvadas de los remanentes de crédito
incorporables al Presupuesto, preferentemente dogpprometidos en el afio anterior, en la parte
financiada con compromisos firmes de aportaciéen gl caso de remanentes de crédito con ingresos
afectados hasta el limite de las desviacion deniaaion positiva acumulada que se acredite
debidamente. Los abonos se realizaran sobre ladeadecumentos justificativos e la obligaciéon de
pago previstos en la Base 21 y previa expedicidfisgalizacion de Mandamiento de Pago de
Concepto no presupuestario del Subgrupo 40 “Pagodigntes de aplicacion”, con imputacion a la
cuenta contable 5550 “Pagos pendientes de aplitacio

BASE 122.- BAJAS DE CREDITOS POR ANULACION

1.- Siempre que los créditos de las diferentecaglines presupuestarias de gastos de los
presupuestos que integran el general, puedandiagilées o anulables sin perturbacion del respectiv
servicio al que vayan destinados, podran darsejde ¢on la observancia de los siguientes reqggisito
(art. 49 Real Decreto 500/1.990)

- Formacion de expediente a iniciativa del Presilezl Pleno o en el caso de los Organismos
Auténomos, el 6rgano competente para proponer fabapion de sus presupuestos conforme a sus
Estatutos.

- Informe del Interventor.
- Aprobacién por el Pleno de la Entidad Local.

2.- Tramitacion.
Cuando las bajas de créditos, se destinen a ferasgplementos o créditos extraordinarios,

formaran parte del expediente que se tramite paa@iobacion de aquéllos, siendo su tramitacion la
indicada en la referente a créditos extraordingriesplementos de créditos.
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En el supuesto de que las bajas se destinen adacfacion de remanentes de tesoreria
negativos o a aquella finalidad que se fije poreado del Pleno de la Entidad Local, seran
inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efestogfin nuevo tramite.

Se autoriza a la Junta de Gobierno, a propuestdéitdielr de la Delegacion de Hacienda, previo

informe de Intervencién y en funcién del cumplint@enle las previsiones de ingresos realizadas, a
efectuar la declaracion de no disponibilidad aspiesfiere el art. 33 del Real Decreto 500/19@0le

de abril, asi como a reponer los créditos a laasifin de disponibles. Caso de que la no
disponibilidad se considere definitiva se someteld@aprobacion del Pleno.

TITULO Il.- EJECUCION DE LOS GASTOS

BASE 132.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

1.- Con cargo a los créditos del Estado de Gasitis godran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el gjercicio.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los crédigbpbsupuesto vigente, en el momento de
Su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasoavarfdel personal correspondiendo el
reconocimiento de las mismas al Alcalde o al Pesgil del Patronato Deportivo
Municipal correspondiente.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidaradqtiiridos en ejercicios anteriores.
En el supuesto establecido en el art. 47.5 del RD/1990, se requerira la previa
incorporacion de los créditos correspondientes.

c) Las obligaciones procedentes de ejercicios améeyipara las que sera necesario el
reconocimiento extrajudicial de créditos, compeiedel Pleno.

BASE 142.- LIMITES QUE AFECTAN A LOS CREDITOS.

1.- Los créditos del Estado de Gastos tienen aardichitativo y vinculante, a nivel de
vinculacion juridica establecida en estas bases.

2.- S6lo podran contraerse obligaciones derivadagadtos que se realicen en el afio natural
del propio ejercicio presupuestario con las exaemEs del art. 26 del RD 500/1990.

3.- No podran adquirirse compromisos de gastoscpeantia superior al importe de los
créditos autorizados en los Estados de Gastosdasiemlos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infringeta norma. (Art. 173.5 Texto Refundido de la
LRHL).

No obstante lo previsto en el apartado anteriar, disponibilidad de los créditos
presupuestarios quedara condicionada, en el casgadtos que se financien total o parcialmente
mediante subvenciones, aportaciones y operacianedito, en todo caso, a:

13

/" Cédigo seguro de verificacion (CSV): LT LTS
DAB87 4730 7EOC FCEA ED48 DABTATSOTEOCFCEAEDAS

Este documento es una copia en papel de un documento electrénico. El original podra verificarse en

http://www.aytolucena.es (Validacion de documentos)

Firmado por el Alcalde D. PEREZ GUERRERO JUAN el 1/12/2017




ie_firma_corto_dipu_01

pi

Ayuntamiento de Lucena | | couencion

. . ‘ . ‘ DE FONDOS

a) La existencia de documentos fehacientes quelitemecompromisos firmes de aportacion,
en caso de ayudas, subvenciones, donaciones dairass de cesion de recursos por terceros tenidos
en cuenta en las previsiones iniciales del Prestipiee efecto de su nivelacion y hasta el importe
previsto en los Estados de Ingresos en orden &edtaaion de dichos recursos en la forma prevista
por la Ley o, en su caso, a las finalidades edpasitle las aportaciones a realizar.

b) A la concertacion de los préstamos ademas a@eankcesion de las autorizaciones previstas
en el articulo 53 del Texto Refundido de la LRigara las operaciones de crédito a largo plazo, de
conformidad con las reglas contenidas en el capitil del titulo primero del mismo, en el caso de
gue existan previsiones iniciales dentro del cépi¥i del Estado de Ingresos.

BASE 152.- FASES DE GESTION DE GASTOS.

La gestién del Presupuesto de Gastos de la Coiporgode sus organismos autbnomos se
realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del Gasto.

b) Disposicion o compromiso del gasto.

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
d) Ordenacion del pago.

BASE 162.- NORMAS GENERALES

1.- Las distintas areas responsables de la gedtiibgasto y los Gerentes de los Organismos
Autonomos efectuaran la imputacién presupuestaria provisigp@ en su caso corresponda, no
debiendo en ningun supuesto, efectuar propuestmste que supere la consignacion presupuestaria
disponible.

2.- En todo caso, por la Intervencion de Fondagexeera el control previo del gasto a que se
refieren los articulos 213 y 214 del Texto Refundié la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

Cuando se estime improcedente la propuesta tr@aipeor no corresponder el tipo de gasto
con la aplicacién presupuestaria, la Intervena@énFondos devolvera la misma al 6rgano que ha
efectuado la imputacién del gasto con el informdimente.

BASE 172.- CREDITOS NO DISPONIBLES

1.- La declaracion de no disponibilidad de crédfossupuestarios, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno Municipal, sirjyieio de lo dispuesto en el apartado 3 del present
articulo.

2.- Con cargo al saldo declarado no disponible odrgm acordarse autorizaciones de gastos
ni transferencias y su importe no podra ser inaagw al Presupuesto del ejercicio siguiente.

3.- Los créditos de gastos que hayan de financiaos® o parcialmente mediante
subvenciones, aportaciones de otras instituciongsetaciones de crédito, quedaran en situacion de
créditos no disponibles hasta que se formaliceriptomiso por parte de las entidades que conceden
la subvencion o el crédito.
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BASE 18%.- RETENCION DE CREDITO

1.- Cuando por la cuantia del gasto o por la ndadsde modificar el Presupuesto, sea
necesario retener crédito, el Concejal-Delegaduoresable del Area gestora, el Gerente en el aaso d
Organismos Auténomos Yy los asesores de la Alcaditas Navas del Selpillar y Jaupmdran
solicitar la retencién de crédito en una aplicagégsupuestaria presupuestaria.

2.- Recibida la solicitud en Intervencion, se vesifi la suficiencia de saldo al nivel en que
esté establecida la vinculacion juridica del crédit

3.- Una vez expedida la certificacion de existedei@rédito por Intervencion, se autorizara la
reserva correspondiente.

4.- Sin perjuicio del cumplimiento que se dispomrgalas circulares e instrucciones, que se
dicten al efecto por la Alcaldia-Presidencia o mbrérgano competente de los Organismos
Autonomos, deberd tenerse presente que cualquipugsta de gasto que se presente para su informe
en la Intervencion Municipal motivara una "retemcife crédito" conocida como "contraido previo”,
que se convertird en definitivo cuando recaiga mcugavorable o quedara anulado en caso contrario.
Por ello, no podra informarse favorablemente pdntiervencion ninguna propuesta, en el caso de que
la suma de "retenciones de crédito" de la aplicapiésupuestaria a la que haya de imputarse, ®as la
definitivas que ya puedan existir en la misma, radea el limite presupuestario de dicha aplicacion
presupuestaria, no permitiendo que pueda retepegsatraerse "previamente” el importe de la nueva
propuesta.

No obstante, si alguna de las retenciones de orédijtie se refiere el parrafo anterior quedara
anulada con antelacién a otra propuesta que salf®rpodra informarse esta Ultima, siempre que su
cuantia no supere el crédito que deje disponihieténcion de crédito anulada.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 173.5 detd ®efundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales, “no podran adquirirse comprosnif®gastos por cuantia superior al importe de
los créditos autorizados en los estados de gasi@sdo nulos de pleno derecho los acuerdos o
resoluciones y actos administrativos en generaligiimjan la citada norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar”.

BASE 192.- AUTORIZACION DEL GASTO

1.- Autorizacion es el acto mediante el cual seataila realizacion de un gasto determinado
por una cuantia cierta o aproximada, reservandal dirt la totalidad o parte de un crédito
presupuestario. Constituye el inicio del proceditoede ejecucion del gasto, si bien no implica
relaciones con terceros externos a una EntidadséReal Decreto 500/1.990).

2.- Corresponde la autorizacion de los gastos, radedel importe de los créditos
presupuestados, al Alcalde-Presidente en los sigisie€asos:

- Las contrataciones cuando su importe no supefd glor ciento de los recursos

ordinarios del Presupuesto ni, en cualquier cam,61000.000 €, incluidas las de caracter
plurianual cuando su duracién no sea superior @4 g siempre que el importe acumulado
de todas sus anualidades no supere ni el porcemdigedo referido a los recursos ordinarios
del primer ejercicio ni la cuantia sefialada.
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- En materia de bienes, dentro de los limites delartip de la Ley 7/85 Reguladora de
las Bases de Régimen Local.

- En materia de operaciones de crédito con exclud#olas contempladas en el art. 177.5
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de lasidta@as locales, siempre que aquellas
estén previstas en presupuesto y su importe acdmula supere el 10 por 100 de sus

recursos ordinarios, salvo las de tesoreria que&oleesponderan cuando el importe

acumulado de las operaciones vivas de esta nataraa cada momento no supere el 15 por
100 de los ingresos liquidados en el ejercicioréote

3.- Es competencia del Pleno la autorizacién déogasuyo importe exceda de los limites
fijados en el punto anterior. La delegacion de aetemcias no conllevara la aprobacion del gasto
salvo que se incluya de forma expresa.

4.- En los Organismos Autbnomos las competeneiaibuidas al Presidente de la
Corporacion seran ejercidas por el Presidente epvasidente, segun Estatutos de los mismos. Las
correspondientes al Pleno corresponderan al CoriReptor u érgano similar establecido en sus
Estatutos.

SUPUESTOS DE PRECEPTIVA AUTORIZACION:

En todos los casos en los que la cuantia del gagtere la establecida para los contratos
menores por el RDL 3/2011 de 14 de noviembre gpque se aprueba el Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico.

En todos los casos en que sea necesaria una ragifificcontractual.

En estos casos, se tramitard previamente a laatacithn con terceros documento A de
autorizacion, y seran objeto de fiscalizacion meor Intervencion, con la finalidad de comprobar s
existe crédito adecuado y suficiente para llevarbabo.

Solo en circunstancias de extrema urgencia juatificse formularan encargos prescindiendo
del trdmite de Autorizacion. Pero en tales casopraparara la documentacion para la tramitacibn de
expediente y se pasara a la Intervencion el pritizehabil siguiente.

BASE 202.- DISPOSICION O COMPROMISO DEL GASTO.

1.- La disposicion o compromiso es el acto mediahteual se acuerda la realizacion de
gastos, previamente autorizados, por un importetaexente determinado. Este es un acto con
relevancia juridica para con terceros, vinculandta &orporacion a la realizacion de un gasto
concreto y determinado tanto en su cuantia comta®rondiciones de ejecucion. (Art. 56 Real
Decreto 500/1.990).

2.- Son 6rganos competentes para aprobar la D@@osde Gastos los que tuvieran la
competencia para su autorizacion.
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3.- Con caracter previo a la aprobacion de la dispin, se tramitara expediente, en el que
figurara el documento contable D y que sera objdfiscalizacion por la Interventora, en el que se
comprobara que la seleccion del destinatario sa éfgctuado de acuerdo con la normativa vigente.

4.- Cuando en el inicio del expediente, se consmozuantia exacta y el nombre del perceptor,
se acumularan las fases de Autorizacion y Dispisi¢ramitandose el AD.

1.- Especificaciones para la autorizacién de los Gs de personal. Cap. |

- De los gastos correspondientes a altos cargos gomer eventual por el importe
aprobado de sus retribuciones por el Pleno del #ayniento se efectuard documento
AD.

- La aprobacion de la plantilla de personal, (gcin de puestos de trabajo) por el Pleno
supone la autorizacion del gasto dimanante de lessibuciones bésicas vy
complementarias. Por el importe de las mismasespandiente a los puestos de trabajo
efectivamente ocupados, se tramitara a comienzagedeicio documento AD por las
retribuciones fijas correspondientes a todo ekajir, del personal funcionario, interino,
laboral fijo.

- Con posterioridad a los nombramientos de pershmalionario, laboral, eventual o
interino, por el importe de las retribuciones figise se prevean satisfacer durante el
ejercicio se efectuard documento AD.

- Alinicio del ejercicio se expedirda documento RC:po

- Las cuotas previsibles a la Seguridad Social daraxto el ejercicio.
- Por las retribuciones fijas de plazas vacantesibedas.

2.- Subvenciones, convenios, transferencias comies y de capitalCap. IV

En la medida en que conlleven el compromiso dgasto imputable al ejercicio corriente o
futuro, estan sujetos a fiscalizacion previa Igsigintes actos:

a) Convenios o conciertos en los que participAdyeintamiento de Lucena, incluso para la
aceptacion de subvenciones o aportaciones puldipasadas.

b) Convenios o acuerdos colectivos que afecteéginen retributivo del personal al servicio
de esta Corporacion, asi como de sus Organismoénéwips, respecto a la correspondiente
autorizacion de masa salarial que cuantifiqueiraité maximo de las obligaciones que puedan
contraerse como consecuencia de dichos acuerdos.

c¢) En el caso de aportaciones a los Consorciosncbtaunidades en los que se integre este
Ayuntamiento, cuando en el orden del dia de unaamaioria se prevea la adopciéon de un acuerdo
que conlleve el reconocimiento de una obligaci@némica imputable a ejercicio corriente o futuro,
con anterioridad a la asistencia a la misma elesggtante del Ayuntamiento debera obtener de la
Intervencion certificado de la existencia de ceédilecuado y suficiente para atender el citado
compromiso. En su defecto debera condicionar erdoudel 6rgano a la aprobacion del citado gasto
por el 6rgano competente.
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Las subvenciones y transferencias cuyo beneficiae sefiale expresamente en el
Presupuesto originaran la tramitacién de docum@iitpal inicio del ejercicio o en el momento en
que se apruebe la modificacion presupuestariasqampara.

Otras subvenciones originardn documento AD en ehembo de su otorgamiento previa
comprobacion de que el procedimiento para la coficete subvenciones se ajusta a lo dispuesto en
la Ordenanza General Reguladora de la concesiSuloleenciones del Ayuntamiento.

La concesion de cualquier tipo de subvencioneser@dula formacion de expediente en el
que conste el destino de los fondos y los reqgisigresarios que se han de cumplir para que pueda
procederse al pago, asi como las causas que niativer obligacion de reintegrar el importe
percibido.

BASE 212.- RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE LA OBLIG ACION.

El reconocimiento y liquidacion es el acto mediagtecual se declara la existencia de un
crédito exigible contra la Entidad, derivado de gasto autorizado y comprometido. (art.58 Real
Decreto 500/1.990).

Previamente al reconocimiento de las obligaciorsséde acreditarse documentalmente, la
realizacion de la prestacion, la recepcion del sistmd o el derecho del acreedor de conformidad con
los acuerdos o resoluciones que en su dia automizacomprometieron el gasto.

Conforme a lo establecido en el art. 59.2 del B@D/90, se determinan en esta Base los
documentos y requisitos que de acuerdo con eldg@astos, justifiquen el reconocimiento de la
obligacion:

1. Las retribuciones al personal

Las retribuciones al personal funcionario, labfija) laboral temporal, eventual de gabinete y
Organos de Gobierno con dedicacion exclusiva, senmeeran con la némina mensual y con
resolucion del Presidente/a o Delegado/a en lad&ahti y Presidente/a o Vicepresidente/a en los
Organismos Autébnomos.

2. Las cuotas a la Sequridad Social

Las cuotas a la Seguridad Social se reconoceranasofiquidaciones practicadas por el
Servicio de Personal o Gerencia de Organismos Auotds con resolucion del Presidente/a o
Delegado/ de Personal para la Entidad y PresigerdeVicepresidente/a para los Organismos
Autbnomos.

3. Oftros gastos de personal

Otros gastos de personal requeriran diligenciaSdeVicio de personal o Gerencia de los
Organismos Autonomos acreditando que su concestdmajuste a la normativeigente y se
reconoceran mediante resolucién del Presidentelzelegado/a en la Entidad y Presidente/a o
Vicepresidente/a en los Organismos Autonomos.

Las indemnizaciones por razon del servicios serfdonadas cuando se justifique la
realizacion del mismo, en la cuantia que se estalde la normativa vigente.

4. Los gastos en bienes corrientes, servicios e irrers.

Los gastos en bienes corrientes y servicios reguepresentacion de la factura o justificante
valido en el trafico mercantil.
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Ayuntamiento de Lucena INTERVENCION

BOABAANAA orFoNs

-SOCIEDADES ANONIMAS RESTO P. P. FiSICAS RESTO DE P.
JURIDICAS COLEGIADAS FiSICAS

-SOCIEDADES RESPONSABILIDAD (ACTIVIDADES | (PROVEEDORES

CIMITADA (ASOCIACIONES, | PROFESIONALES| QUE EJERCEN UNA

MANCOMUNIDADES NOTARIOS, ACTIVIDAD
COOPERATIVAS..) v| REGISTRADORES{ ~ EMPRESARIAL)

-UTES y AGRUPACIONES INTERES )
ECONOMICO ENTIDADES SIN -

PERSONALIDAD

JURIDICA

F EN FORMATO ELECTRONICO, EXISTIENDO DOS OPCIONES:
A
En formato electronico a través |1-A TRAVES DE FACE
de FACE

2-A TRAVES DEL REGISTRO ELECTRONICO DEL

AYUNTAMIENTO

- Las facturas, que deberan reunir los requigtogidos en la Legislacion Fiscal del Estado y en
especial los datos y requisitos establecidos é&teal Decretd619/2012, de 30 de noviembre por el

que se aprueba el Reglamento por el que se readabligaciones de facturacion y Ley 25/2013 de
27 de diciembre, de impuso de la factura electedpicreacion del registro contable de facturasi en e
Sector Publico:

- Numero y en su caso serie.

- Fecha de expedicion.

- Nombre y apellido o denominacién social, n° de tifieacién fiscal y domicilio tanto
del obligado a expedir factura como del destinatde las operaciones.

- Descripcion suficiente de las operaciones objettadiracion, consignandose todos los
datos necesarios para la determinacion de la lmagenible del IVA, y su importe,
incluyendo el precio unitario asi como cualquiesal®nto o rebaja que no esté incluido
en dicho precio unitario.

- El tipo impositivo del IVA aplicado a las operacésn

- La cuota tributaria de dicho impuesto.

- Lafecha en que se hayan efectuado las operacomes se refiere la factura.

- Precio del contrato

- En el supuesto de que la operacion que se docureantma factura esté exenta o no
sujeta al I.V.A, deber& hacerse incluir tal refef@rcon mencion de la disposicion legal
correspondiente que resulte de aplicacion.

Comprobacién de los servicios , obras o0 suministros

Corresponde la comprobacion de la efectiva prigstaz realizacion de las obras, servicios o
suministros en todos los casos a el/la funciorarjefe de servicio, de seccion, o técnico respgnasa
del contrato o expediente de gasto, o subsidiariten&incionario de mayor categoria en cada
departamento, bien mediante un informe expreso afgoanidad o rubricando con su nombre
apellidos y firma la factura, entendiéndose cofirtaa que supervisa y es conforme la prestacion.
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Las facturas, deberan presentarse firmadas adgmods el/la concejal/a delegado/a
correspondiente, en el Patronato Deportivo Municjpar el Gerente, y por los asesores de la
Alcaldia de las Navas del Selpillar y Jauja, firque acredita la conformidad en la recepcién o la
realizacion del servicio u obra.

En caso de haberse suscrito contrato, junto atasrs habran de aportarse los documentos a
gque haga referencia el mismo (informes, actasapogon...).

En caso de que por razon de la cuantia no se huteguido un procedimiento de contratacion, para
una mayor transparencia, junto a las facturas sporalientes a :

-obras o instalaciones superiores a 10.000,00 €
-suministros y servicios superiores a 6.000,00 €;

debera acreditarse haber solicitado presupuests @&inpresas, conforme a una propuesta detallada
(que se debe adjuntar en expte gex, que habranderwarse al menos durante un afio), de manera que
se acredite la seleccion del contratista que ofdrfoyecto mas ventajoso para la Administracion,
gue en caso de no ser la oferta mas econémica Heljustificarse mediante informe los motivos que
han llevado a esa seleccion.

Estos expedientes estaran a disposicion de losbmisnde la Corporacion que lo requieran.

Cuando después de seleccionado un contratista romnfa las normas anteriores, a lo largo del
ejercicio se presente la necesidad de contratain®iros o servicios indénticos para distintas
finalidades, por agilidad y eficiencia se podréruasseleccion efectuada conforme al procedimiento
anterior siempre que el importe del contrato nugvsupere el importe anterior (6.000,00 o 10.000,00
segln los casos) ni acumulando los dos contssosxceda del limite de los contratos menores,
justificandolo en el expediente.

Tramitacion - Conformados dichos documentos se trasladararnéelevencion de Fondos a
efectos de su fiscalizacion para verificar si epame destino y aplicacion presupuestaria de la
obligacién a reconocer se corresponden con el detdisposicion y si el documento justificativo de
la realizacion de la obra, servicio, o suministumple las formalidades exigidas en cada caso y
cuantas comprobaciones materiales procedan acereaedectiva realizacion de la prestacion y para
su contabilizacion, elaborandose relacion de tedasllas que pueden ser elevadas a la aprobacion
del Organo competente

En caso de existir discrepancias en la conformitigldservicio, obra o suministro entre el
funcionario encargado de la comprobacién y el dahcdelegado del area, correspondera al
Presidente de la corporacion la resolucion del lmbof previos los informes técnicos que estime
oportunos.

La aprobacion de facturas se realizard medianterelaaion elaborada por Intervencion y
aprobada por Resolucion de la Alcaldia; posteriotméas facturas seran diligenciada constando el n®
de resolucién y la fecha de aprobacion.

- Con la documentacion indicada en los nUmerogiargs, por la Intervencién se procedera
a la toma de razon de la obligacion reconocidaysento O.

- Corresponde al Alcalde o al 6rgano facultado tetstEamente para ello en caso de
Organismos Autonomos dependientes el reconocimiefadiquidacion de obligaciones derivadas de
los compromisos de gastos legalmente adquiridasl&a del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales).

Corresponderd al Pleno el reconocimiento extrajaldide créditos siempre que no exista
dotacién presupuestaria, operaciones especial@®di¢o o concesiones de quita y espera.
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El reconocimiento de obligaciones correspondieategastos inversiérequerira, ademas de
los requisitos sefialados para los gastos corrientepresentacion de certificaciones de obra
autorizadas en su caso, o documento liquidatapedido por tercero, sin perjuicio de las preceggtiv
facturas derivadas de la aplicacion del ReglaméativVA.

Por la Intervencion se comprobara que se haydifiada el compromiso previo del gasto.

5. Los gastos financierog las amortizaciones se reconoceran previa corapiob por el
Servicio de Tesoreria, de conformidad con el cafgotuado en cuenta bancaria o con el
contrato de préstamo.

6. Las transferencias corrientes y de cagigateconoceran exclusivamente con la resolucibn de
Presidente/a o Delegado/a para la Entidad, Presidero Vicepresidente/a para los
organismos Auténomos .

Las aportaciones estatutarias a Consorcios, FunmtEiy Asociaciones de las que forme
parte la Corporacién se reconoceran una vez persa@itpropio presupuesto aprobado en el que
figure como recurso la aportacion del Ayuntamiestiddéntica cuantia, asi como las cuentas anuales
del ejercicio anterior debidamente aprobadas, suatefecto, del ejercicio precedente a éste ultimo.
Igualmente en el plazo de 30 dias a partir deetepcion de los fondos justificaran mediante
certificacion el haber registrado en contabilighthgreso de la aportacion de referencia.

Los beneficiarios de subvenciones y convenios camgo al Presupuesto municipal vendran
obligados a:

y Justificar que se halle al corriente en el cumigihto de sus obligaciones tributarias y
frente a la Seguridad Social, en caso contraraiesederan los embargos presentados.

y Justificar la aplicacién de los fondos recibidosekgjercicio anterior. (art.189.2 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendasalest El plazo méximo para
justificar la inversion de los fondos recibidos sstablece en tres meses desde su
concesioén, salvo otra disposicién en convenio.

y La justificacion de los gastos concedidos con cabgresupuesto han de incluir la
acreditacion del pago de las facturas o documesusigtutivos mediante la inclusién en la
propia factura del recibi con la firma y sello dehisor de la misma para importes
inferiores a 700,00 euros y en todo caso habraatherbe realizado mediante cargo en
cuenta, transferencia bancaria para importes isupgr 700 €.

y  Ademas, sera requisito imprescindible aportarraek del acta de la Asamblea General
en caso de asociaciones y del maximo 6rgano cdiega otros supuestos, suscrito por el
secretario, con el Visto Bueno del Presidente gue conste la aprobacién de las cuentas
correspondientes a la realizacion del programdieidades objeto de subvencion.

y  Por parte de la delegacion municipal corresponeisatdebera emitir informe sobre sobre
la idoneidad de la justificacién presentada eaciéh al objeto del convenio.

7. Los gastos en activos financieses reconoceran exclusivamente por el Presideote/a
Delegado/ previa fiscalizacion de que han sidoliegate recepcionados.
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DE LAS TRANSFERENCIAS Y ANTICIPOS DE TESORERIA A GRANISMOS AUTONOMOS
Y SOCIEDADES MERCANTILES TOTAL O MAYORITARIAMENTE RRTICIPADAS.

Comprenden los créditos para aportaciones dinergmia parte de la Entidad Local, sin
contrapartida directa de los agentes perceptores.

Tendréan la siguiente tramitacion:
y  Transferencias:

1.- Las transferencias para los gastos de funcimmo) ha de aprobarlas el Pleno de la
Corporacion, habilitAndose previamente el crédimrino.

2- Las Sociedades Mercantiles municipales rendicientas justificativas ante la
Intervencion, con periodicidad anual de la apliéadle las transferencias recibidas en cada ejeycici
de forma simultanea a la formulacién de sus res@ectuentas anuales y en los plazos establecidos
para las mismas.

y  Anticipos de tesoreria:

Se podran conceder por Resolucion de Alcaldia ipotcde tesoreria a las sociedades
mercantiles de capital integro municipal y enteagublicas empresariales locales que lo precisen
previa justificacion expresa de tal necesidad, ticigm de su Consejo de Administracion con los
siguientes requisitos:

El importe maximo a anticipar sera la diferenciareerel importe previsto de recaudacion
pendiente de realizar en el ejercicio en cursorgalzado hasta la fecha.

La concesion del anticipo requerird informe portgate los servicios técnicos municipales
que justificara la cantidad a anticipar con basksaestimaciones de ingresos por recaudacion
previstos por la Sociedad y atendiendo a la capédaié la Entidad para atender los mismos.

y  El anticipo ha de ser reintegrado en su totalidatésadel 31 de diciembre del ejercicio en
curso.

BASE 222.- ORDENACION DEL PAGO.

1.- La Ordenacioén del Pago es el acto medianteatlal Ordenador de Pagos, en base a una
obligacién reconocida y liquidada, expide la cquoesliente orden de pago contra la Tesoreria.

2.- Compete la ordenacion del pago al Alcalde-Bezge de la Corporacion, o al érgano
individual que tenga estatutariamente atribuida flamcion en los Organismos Autonomos
dependientes.

3.- La expedicion de 6rdenes de pagaceenodara al plan de disposicion de fondos. Este pl
de disposicion de fondos considerara aquellosfestgue faciliten una eficiente y eficaz gestidtede
Tesoreria de la Entidad y recogerd, necesariamien@joridad de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.
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4.- El Tesorero Pagador exigira la identificaci@nlak personas a quienes satisfaga érdenes de
pago, y anotara el nimero del Documento Nacionatieletidad o NIF del beneficiario; igualmente,
efectuard las retenciones que procedan a cuentenpgeésto sobre la Renta de las personas fisicas,
sociedades o cualquier otro tributo que asi laexij

BASE 232.- PAGOS A JUSTIFICAR

Tienen el caracter de "a justificar” las cantidegiés se libren para atender gastos sin la previa
aportacion de la documentacion justificativa a e refiere el art. 79 de la Ley General
Presupuestaria y 190.1 del TRLRHL, que se trantitacdaforme a las siguientes normas:

a) Expedicién de érdenes de pago:

Con base en las propuestas que efectien las peresponsables de los servicios, que no
podran contener mas de una aplicacién presupugspadran ordenarse libramientos a justificar con
cargo a las consignaciones establecidas para ga#osviaje, material no inventariable,
contrareembolsos, reservas de espacios exposytipasa el normal desarrollo de los servicios, y de
aquellas atenciones excepcionales cuyos justisamd puedan producirse con antelacion a su pago.

Los pagos a justificar se ordenaran en un documé&m@® acompafado de un documento de
autorizacion que incluird los siguientes requisitos

-ldentificacion del peticionario/a
-Finalidad del gasto.

-Calculo de su importe.

-Firma de la persona que solicita.
-Conforme el delegado del servicio

Se debe acomodar el plan de disposicion de fonedda d@esoreria que se establezca por el
limo. Sr. Alcalde-Presidente (art. 69 R. Decret0/2®90). La aprobacion de las 6rdenes de pago a
justificar corresponde al llmo. Sr. Alcalde-Presidede la Corporacion u 6érgano competente en los
Organismos Autbnomos.

b) El plazo para justificar la inversiéon de losdos percibidos sera fijado por la Presidencia,
oyéndose a la Intervencion de Fondos, sin querginicaso aquél sobrepase los dos meses a partir
de la fecha de expedicion de la orden de pago.

En la justificacion se ha de tener en cuenta em tedo que la fecha de las facturas justificatizade

ser posterior al de libramiento de los fondos.

Hasta tanto no sea justificado el pago, no se pexip&dir nueva orden de pago a justificar que se
refiera a la misma aplicacion presupuestaria gggor por el que fue librado el anterior, salve qu
importe acumulado de las ordenes expedidas coro cardga misma aplicacion presupuestaria
presupuestaria no sobrepase la cantidad de £.000

c) No se libraran fondos "a justificar" con cargdasa aplicacion presupuestarias de gastos
destinadas a inversiones reales o compra de bienestariables, salvo en aquellos supuestos
excepcionales, siendo necesario en estos casost®gcevio del érgano, segun competencia, para
ordenar el gasto de que se trate.
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d) Por regla general, se librardn fondogustificar" en los supuestos y a las personassque
enumeran a continuacion:

1.- A los concejales delegados y a los asesorés @ealdia en Jauja y las Navas para gastos
incluidos en su éarea .

2.- A los responsables de los cendrgénicos para gastos menores de funcionamiertssde
servicios, como adquisiciones de material no irevggible en establecimientos abiertos al publico,
adquisiciones o servicios cuyo pago se exige ettel y aquellos otros de la naturaleza indicada en
los que la exigencia previa de los comprobantesipadiectar al funcionamiento de los servicios.

3.- A los miembros, funcionarios y personal labofgb de la Corporacion para
indemnizaciones por razén del servicio y otrosis@® y suministros analogos, a propuesta del Sr.
Concejal del Area correspondiente.

e) Los perceptores de fondos "a justificar" remdicéentas justificadas de las inversiones de
las cantidades libradas por documento en modettabéientro del plazo que se haya expresado en la
peticidn y, en todo caso, dentro del plazo de deses desde que se hicieron efectivos los fondos,
reintegrando las cantidades no invertidas. En cigdgcaso deberd justificarse antes de 20 de
diciembre de cada afio.

Con la justificacion del gasto se debera acreditaago a terceros, que habra de ser realizado
mediante talén bancario con recibi firmado por @essautorizada o con poderes de la empresa para
pagos superiores a 1000 €.

f) Los perceptores de fondos "a justificar", no rdmdcontraer obligaciones cuyo importe
sobrepase el de las sumas libradas con este casietelo personalmente responsables de las deudas
que pudieran contraer para dar mayor extensios selvicios encomendados.

g) La cantidad méaxima que se podra entregar digastsera de 7.000 € en el Ayuntamiento,
y en los Organismos Autonomos de 3.000 € salvoglos se correspondan con contratos de
espectaculos y artistas, en los que se librarags p justificar por el importe del mismo.

BASE 242. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1.-Son anticipos de Caja Fija aquellas provisiaedondos de caracter permanente que se
realicen a favor de los habilitados para las ateres corrientes de caracter repetitivo, reguladod e
art. 73 del R. D. 500/90.

2.- Estos Anticipos de Caja tendran la considerad® operaciones extrapresupuestarias, en
el concepto 0-10050 "anticipos de Caja Fija”, apidose posteriormente al presupuesto en vigor.
Tales fondos formaran parte integrante de la EeomMunicipal la provision de los mismos
imposibilitard el libramiento de drdenes de pagosdificar para la atencion de gastos de idéntica
naturaleza.

3.-Constitucion de Anticipos.
A la propuesta del Tesorero de determinacion deabsditados, seguira decreto de Alcaldia en la que

se designard habilitado y se constituira el ardicigue se regulara en base a las siguientes
estipulaciones:
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e En ningln caso la cuantia global de los AnticipesGhja Fija podra exceder del 7% de los
créditos iniciales del Cap. 2 del Presupuesto atd3 de cada ejercicio.

e« Cada anticipo no podra exceder del 25 % del crédo la aplicacion presupuestaria
presupuestaria 0 bolsa de vinculacion a la cua@nsaplicados los gastos que se financien
mediante el mismo. No obstante, mediante Decretla dRresidencia y en casos excepcionales,
podra ampliarse esta cifra, siempre que no se arcémb limites sefialados en el apartado
anterior.

e Se podran atender con cargo a los anticipos t@aod® gastos correspondientes al Cap. 2 del
Presupuesto de Gastos, que sean de caracter penddepetitivo, cuyos pagos individualizados
sean inferiores a 3.000 € salvo los destinadosagb pde gastos referidos a espectaculos,
exposiciones, conferencias, conciertos que panrsediatez en la realizacién no permitan demora
en el citado pago. A estos efectos no se podcéifraar un Ginico gasto en varios pagos.

e La constitucion del anticipo supondra la realizacie documento contable de retencion de
crédito, en la cuantia que corresponda de providgdfondos para cada aplicacion presupuestaria
presupuestaria sobre la que se han de realizgatiss.

4.- Los habilitados rendiran cuenta de los gadirsd@dos con estos fondos a medida que
sus necesidades de Tesoreria lo demanden y seguitiase le repondran los fondos justificados
mediante la correspondiente aplicacion de los gastm cargo a los créditos disponibles en los
conceptos presupuestarios correspondientes, gatvse hubieran agotado los mismos, en cuyo caso
se cargaran en las retenciones de crédito readizzada la provisién de fondos del anticipo.

5.- La constitucion, reposicion y rendicion de dasndel anticipo deberan ser
fiscalizados por la Intervencién y aprobados poréejano competente, debiendo reunir los
justificantes los requisitos sefialados en la base 2

6.- En cualquier caso, los perceptores de estaofogquedaran obligados a justificar la
aplicacion de los percibidos a lo largo del ejeéccioresupuestario en que se constituyd el Anticipo,
por lo que, al menos en el mes de diciembre de adddabran de rendir las cuentas a que se refiere
el parrafo anterior.

7.- Los fondos se situaran en cuentas bancasiaglcnombre de "AYUNTAMIENTO DE
LUCENA. ANTICIPO DE CAJA NUM. ORGANXX", en la cual no se podran
efectuar otros ingresos que los procedentes dehtAyniento por las provisiones y reposiciones de
fondos. Los intereses de la propia cuenta seraidatabnte ingresados en sus correspondientes
conceptos presupuestarios.

Los gastos que hayan de atenderse con AnticipafeRija habran de ser autorizados por el
Concejal Delegado correspondiente, debiendo quexhetancia documental.

8.- Las disposiciones de fondos se efectuaran miede@heques nominativos o transferencias
bancarias autorizadas con las firmas mancomunadhsHabilitado y del Concejal Delegado
competente o funcionario que éste designe. Estadiaiones deberan constar expresamente en las
clausulas del contrato de cuenta corriente quasiba con la entidad financiera.

En el caso de anticipos para gastos menores, fil@dmaxima por la que se podréa constituir
sera de 2000 €. Los fondos se situaran en unaleagéectivo para atender necesidades imprevistas y
gastos de menor cuantia que no superen individuéénhes 600 €. De la custodia de estos fondos sera
directamente responsable el habilitado.
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9.- Funciones de los habilitados:

1.- Los habilitados que seran propuestos por laoréeis del Ayuntamiento, seran
responsables de la custodia de los fondos y sadataraplicacion, siendo funciones suyas entre:otras

- Verificar que los comprobantes facilitados parguktificacion de los gastos y los pagos sean
documentos auténticos y originales.

- Identificar la personalidad y legitimacion deqaptores mediante documentacion pertinente.

- Cuidar de cobrar los intereses que procedanspapasterior ingreso en la Tesoreria.

- Rendir las cuentas que correspondan ante lavémeion de Fondos, a medida que sus
necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicifimdes utilizados y necesariamente en el mes de
Diciembre de cada afio.

- Custodiar y conservar los talonarios matricedeheques asi como los cheques anulados a
efectos de su control.

- Practicar arqueos y conciliacionasdarias.

- Aguellas otras que aconsejen un mejor seguimigrontrol de los anticipos de Caja Fija.

(llevanza de libros, registros, etc.).

2.- Cancelacion.

Las provisiones de fondos que se realicen conipoticde Caja Fija tendran caracter
continuado, por lo que la cancelacion sélo se mo@llLcomo consecuencia de la extincién de las
causas que motivaron su concesion.

Cuando proceda la cancelacion, el habilitado depevéeder a reintegrar los fondos que
tenga a su disposicion.

Cuando en el momento de la cancelacién existandealats invertidas, que hayan sido
debidamente justificadas, dicho importe se aplicataPresupuesto de Gastos del ejercicio,
procediéndose a su contabilizacion en los térmiegslados en la Regla 368 de la Instruccion de
Contabilidad para la Administracion Local.

BASE 252.- GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL.

Para los gastos plurianuales se estara a lo disperdos articulos 79 a 88 del Real Decreto
500/1.990 y 174 del Texto Refundido de la Ley Radoia de las Haciendas Locales.

Podran adquirirse compromisos de gastos con ca@at@anual siempre que su ejecucion se
inicie en el propio ejercicio, y que ademas, salenten en alguno de los casos recogidos en el art.
174, apartado 2, del RD 2/2004, de 5 de marzonyla® especificaciones y limitaciones contenidas
en el apartado 3 del citado articulo.

La gestion de los gastos de caracter plurianuadalizara en las fases:

— Retencion de Crédito.
— Autorizacion del gasto.
— Disposicién o compromiso del gasto.

Las fases de Autorizacién y Disposicion del gastargn acumularse en un solo acto
administrativo.

Conforme a lo previsto en la normativa vigente satantratacion del sector publico, podran
comprometerse créditos de caracter plurianual enéloninos indicados anteriormente, en los casos
en que los expedientes de contratacion se ultimeracadjudicacion del contrato y su formalizacion
correspondiente, alin cuando su ejecucion debairisécen el ejercicio siguiente al de formalizacion.
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No se dictaminara por la correspondiente Comisigforinativa ningln expediente de
aprobacion de gasto plurianual sin la conformidatadDelegaciéon de Hacienda de la Corporacion.

De conformidad con lo previsto en el articulo 88 B 500/90, para aquellos programas y
proyectos de inversion que taxativamente se espati€omo plurianuales en el anexo de inversiones
del presupuesto, podran adquirirse compromisosad® glurianual hasta el importe que para cada
una de las anualidades aparece determinada.

En todo caso, la ampliacion del nimero de anuadisladspecto de las establecidas en el
articulo 81 del Real Decreto 500/1990 y la elevaexcepcional de los porcentajes a que se refiere e
articulo 82 del mismo, corresponderan al Plen@dgdrporacion.

De los contratos y convenios que impliqguen compsomide gastos de caracter plurianual
debera remitirse copia al Servicio de Hacienda fmradecuada programacion presupuestaria en
ejercicios futuros.

BASE 262.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO D E LOS MIEMBROS DE
LA CORPORACION Y SUBVENCIONES A GRUPOS POLITICOS.

A) Indemnizaciones por comisiones.

A los miembros de la Corporacion, le seran abonsatiiss los gastos justificados que le sean
ocasionados en el caso de desplazamientos porsibomie servicio o gestion oficial, que
previamente haya aprobado el Presidente siempresgueorrespondan con los conceptos de
locomocion, manutencién y/o alojamiento. Si laificgtcion se realiza mediante factura ésta ha de
venir emitida a nombre del concejal que solicitdiéta. En casos de no poder justificar los gasi®s,
abonaran las cuantias que correspondan estableeidad RD 462/2002 de 24 de mayo, de
indemnizaciones por razén del servicio.

B) De las subvenciones a los Grupos Politicoadeorporacion.

Las asignaciones para gastos de los grupos psliseoan las siguientes:

- Por grupo municipal...........commeeeenee. 350 €
- Por concejal miembro de grupo....... 88 €

Se concederan conforme al art. 73.3 de la Ley 7#bstdndose en sus fines a las
determinaciones de dicha ley, debiendo llevar cadpo contabilidad especifica de la dotacion que
pondran a disposicién del Pleno de la Corporaai@mpre que éste lo pida.
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BASE 272.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO A PERSONAL
FUNCIONARIO Y LABORAL DE LA CORPORACION.

Indemnizaciones por razén del servicio

Las indemnizaciones por razén del servicio se &egior lo dispuesto en el RD 462/2002 de
24 de mayo, a excepcion de los gastos de alojamnd®itpersonal que asiste a ferias promocionales
de turismo y desarrollo econémico, en las que eic€jal delegado del &rea podra sustituir la
indemnizacion por alojamiento por el abono de tui@ correspondiente con cargo a la aplicacion
presupuestaria econémica de su area.

Las comisiones de servicios, propuestas por ebdeb correspondiente, deben presentarse en
el modelo normalizado elaborado a tal efecto, equelconsta autorizacion del concejal del area. Con
posterioridad a su realizacion debera acreditarsgdma por el delegado correspondiente, pasandose
a Tesoreria para su valoracién econémica y postisaalizacion y abono.

En caso de solicitarse autorizacion para abonasd®g de matricula o asistencia a jornadas y gursos
la autorizacidn ha de concederla el concejal delegle personal.

Se abonaran de conformidad con lo previsto en eff&2002.

Cuando se trate de indemnizaciones por asistenctebanales de oposiciones, éstos
solamente seran retribuidos en caso de que terggdimalidad la cobertura de plazas en propiedad o
interinamente de funcionarios o personal laboraluidos en la plantilla de personal de la
Corporacion o sus Organismos Auténomos y se dédlearsegun el procedimiento legalmente
establecido. En caso de que las sesiones se celebrieorario de trabajo el Alcalde por resolucion
podra limitar el n°® de sesiones que seran abonadas.

TITULO lll.- EJECUCION DE LOS INGRESOS

BASE 282.- TESORERIA.

1.- Integran la Tesoreria Municipal todos los reosrfinancieros del Ayuntamiento y de sus
Organos de Gestion directa, tanto por operacioresipuestarias como no presupuestarias.

2.- La Tesoreria Municipal se regira por el prinzige caja tnica.

BASE 292.- PLAN DE TESORERIA.

1.- Corresponderd al Tesorero elaborar el Planégtral de Tesoreria.
2.- La gestion de los recursos liquidos se llew@abo con el criterio de obtencion de la

maxima rentabilidad, asegurando en todo caso ladimata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.
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3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecdeld@resupuesto se destinaran a satisfacer
el conjunto de obligaciones, salvo que se trateglesos especificos afectados a fines determinados

BASE 302.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1.- Procederé el reconocimiento de derechos tam@mmo se conozca que ha existido una
liquidacién a favor del Ayuntamiento, que puedecpder de la propia Corporacion, de otra
Administracion, o de los particulares; observandaseeglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, dgreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos cuando se apruebeiguédalciones.

3.- En las liguidaciones de contraido previo, isgreor recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras latsmion del padron.

4.- En las autoliquidaciones e ingresos sin car@irevio, cuando se presentan y se haya
ingresado el importe de las mismas.

5.- En el caso de subvenciones o transferenciagibir de otra Entidad, condicionadas al
cumplimiento de determinados requisitos, se reéogércompromiso de aquélla desde el mismo
momento de la adopcidn de acuerdo formal.

Al cumplirse las condiciones establecidas paralguibvencion sea exigible, se reconocera
el derecho.

6.- Respecto a la participacién en tributos dehdsta comienzo del ejercicio se contabilizara
como compromisos concertados la prevision de ingrg®r este concepto. En el momento de la
recepcion de fondos, se contabilizara el reconegitniy cobro de la entrega.

7.- En los préstamos concertados, con la formafimaael contrato contabilizara el
compromiso. A medida que tengan lugar sucesivgosiisiones, se contabilizara el reconocimiento
de derechos y cobro de las cantidades correspaesien

8.- En intereses y otras rentas, el reconocimidatderechos se origina en el devengo.

BASE 312.- TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS DE COBRO PERODICO.

El Departamento de Rentas y Exacciones elaborarapéalirones de tributos de cobro
periédico, a cuyo fin los servicios gestores comardn las incidencias conocidas que pudieran
afectar a aquéllos.

BASE 322.- LIQUIDACIONES DE INGRESO DIRECTO
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1.- El negociado de gestion de tributos adoptasamiadidas procedentes para asegurar la
puntual realizacion de las liquidaciones triburia procurar el mejor resultado de la funcion
recaudatoria.

2.- La direccion de la recaudacion corresponde ddsoreria, que deberd establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de lamativa vigente en materia recaudatoria, asi cdmo e
recuento de valores.

3.- Por lo que respeta a anulaciones, suspensiaplezamientos y fraccionamientos de pago,
serd de aplicacion la Ordenanza municipal de Ge&tithspeccion tributaria y subsidiariamente la
legislacion general del Estado en la materia.

4.- Respecto a las liquidaciones de ingreso directga elaboracion haya sido delegada en la

Diputacién, se contabilizara el reconocimiento @eedhos cuando ésta traslade al Ayuntamiento
relacion de las liquidaciones aprobadas.

BASE 332.- CONTABILIZACION DE COBROS

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacion, €0 tam se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresadigretes de aplicacion. Sin perjuicio de lo cuad, lo
fondos estaran integrados en la caja Unica.

2.- En cuanto al resto de ingresos que ha de frelziBorporacion, se formalizaran mediante
mandamiento de ingreso, aplicado al concepto pvestigrio procedente y expedido en el momento
en que Intervencion conoce que se han ingresadoridss.

3.- Cuando los servicios gestores tengan informaaidbre concesion de subvenciones,
habran de comunicarla al servicio de Intervencianfin de que pueda efectuarse el puntual
seguimiento.

4.- Tesoreria controlara que no exista ningun abemocuentas bancarias pendiente de
formalizacion contable.

BASE 342.- NORMAS SOBRE INGRESOS PARA INVERSIONES

Los ingresos relativos a subvenciones, auxilios omativos y operaciones de crédito
presupuestados, destinados a financiar operacideesapital, deberan justificarse con la copia
certificada del documento acreditativo del deredbida Corporacion a su utilizacién. Hasta que no se
disponga de tales documentos, la contratacionizae@dn y pago de las correspondientes obras o
servicios quedara condicionada a la existencia@oracion al expediente de los mismos.

BASE 352.- OPERACIONES DE CREDITO.
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1.- El Alcalde y 6rgano competente segin los Estatule los Organismos Auténomos
guedan facultados para concertar operaciones derefizs en los términos y con las limitaciones
previstas en la vigente legislacion.

2- Los préstamos que puedan acogerse a subvendemeslquier ente publico, se tramitaran
en las condiciones exigidas por su reglamentacion

3.- las operaciones de crédito concertadas pomotadtacion se consideraran excluidas del
RD Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el qaeaprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas, conforme al akti&2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de Las Haciendas Locales aprobado por R.D.L. 2/28645 de marzo, si bien se promoveréa la
concurrencia para obtener las mejores condiciones.

TITULO 1V.- APERTURA Y CIERRE DEL EJERCICI O

BASE 362 .- IMPUTACION DE COMPROMISOS E INCORPORACI ON DE REMANENTES.

1.- Antes del 20 de diciembre de cada afio debevdr tentrada en la Intervencion la
documentacion necesaria, que deberan remitir lggndis gestores de ingresos gastos y operaciones
extrapresupuestarias, para que aquélla procedaa@ntabilizacion y expedicion de los documentos
contables correspondientes.

2.- Las propuestas de gestion contable “A” imp@sbhl presupuesto corriente tendran
entrada en la Intervencién, como fecha limite 5etl& noviembre.

La fecha de entrada en la Intervencion de las gstps de documentos de gestion contable
“AD” y “D” imputables al presupuesto corriente, &ecomo limite, el 30 de noviembre, y deberan
quedar fiscalizados y contabilizados el dia 15adembre del afio en curso.

No obstante, las fechas establecidas en el paamtierior relativas tanto a la entrada de
documentos como a su fiscalizacion y contabilizagadran ampliarse para los supuestos siguientes:

a) Hasta el 20 de diciembre y 29 del mismo mepeasamente, en relacion con aquellas
propuestas de documentos de gestion contable “AD"y correspondientes a créditos
financiados con fondos de la Unién Europea, emlmsel periodo de elegibilidad para la
adquisicién de compromisos de gastos finalice efl@Hiciembre. En cualquier caso, la
firma del documento de compromiso debera efectya@®o maximo, hasta el 31 de
diciembre.

b) Los relativos a expedientes del endeudamientocasbd los relativos a gastos que hayan
de ser aprobados o autorizados por el Pleno, Bb3@de diciembre.

Las propuestas de documentos del capitulo |, l@sajpparen compromisos de gastos en
unidad de acto “ADO”, las propuestas de docuoei®d y P”, asi como las propuestas de
los documentos relativos a expedientes de traritaenticipada tendran, como fecha limite de
entrada, el 30 de diciembre , debiendo quedarlifiscips en el ejercicio.

Una vez cargado el nuevo presupuesto, o el praloogkl ejercicio anterior, mediante
resolucion de la Delegacion de Presidencia y Hdeiese imputaran a los créditos del mismo los
compromisos adquiridos (documentos AD) de anuadislddturas, asi como aquellos que, al cierre del
ejercicio anterior, no hubiesen dado lugar al reconiento de la obligacion. Si en el nuevo
presupuesto o en el prorrogado no hubiese unaaajdit presupuestaria adecuada, la Intervencién
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General procedera a su apertura conforme a logpoegn la Base 22 3, siempre y cuando existiese
crédito suficiente a nivel de vinculaciéon. En sdedt, procedera a retener crédito suficiente en
aplicacion presupuestarias del mismo capitulo giitmy propondra al titular de la Delegacion de
Presidencia y Hacienda transferencia de crédita fearcreacion de la aplicacion presupuestaria
necesaria, salvo en el caso de créditos de gamtdfinanciacion afectada. En este caso se susgender
el traspaso del compromiso hasta que se hubiesemdefdo la desviacion de financiacion y la
posibilidad de incorporar remanentes.

3.- Los remanentes de crédito incorporables tenglraiguiente tratamiento:

a.- Los remanentes de crédito de gastos de inwefgi@nciados con endeudamiento se
incorporaréan inmediatamente, al tener garantizadamanciacion.

b.- Los remanentes de créditos de gastos con faméo afectada se incorporaran una vez
calculada la desviacién de financiacion existeptegsta el limite de la financiacién afectada.

c.- Los remanentes de créditos que no se encuesriras circunstancias anteriores, asi como
la parte autofinanciada de los remanentes de ogédie gastos con financiacién afectada, se
incorporaran, en su caso, una vez determinadorelrente de tesoreria de la entidad, si este rssulta
positivo y hasta el limite de su importe, siempoe ge permita por la la normativa de estabilidad
presupuestaria. Eraso de que resultase insuficiente para permitorparar todos los remanentes, se
dar prioridad a los remanentes de créditos degaen financiacion afectada.

4.- Se autoriza al titular de la Delegacién de iBezia y Hacienda para dictar los actos o
instrucciones necesarios para dar cumplimientdeabese.

BASE 372.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 diciembrerdelplicarse en el Presupuesto que se
cierra.

2.- Se verificara la contabilizacion del recondeimto de derechos en todos los conceptos de
ingreso.

BASE 382.- CIERRE DEL PRESUPUESTO

1.- El cierre y liquidaciéon de los Presupuestos Mglintamiento y de los Organismos
Auténomos se efectuara a 31 de diciembre.

2.- Los estados demostrativos de la liquidacioncasio la propuesta de incorporacion de
remanentes, deberan realizarse antes del dia proleemarzo del afio siguiente.

3.- La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamieptde los Organismos Auténomos sera
aprobada por el Alcalde, dando cuenta al Plena gnifnera sesion que celebre.
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Los presupuestos del Ayuntamiento y del Patronapokiivo Municipal se liquidaran por
separado, elaborandose los estados demostrativiasligaidacion y las propuestas de incorporacién
de remanentes de crédito, de conformidad con #blestido en la legislacion vigente.

La liquidacién del presupuesto del Ayuntamientoey Blatronato Deportivo Municipal seran
aprobados por la Presidencia.

BASE 392.- REMANENTE DE TESORERIA

1.- Estard integrado por la suma de fondos liquidoderechos pendientes de cobro,
deduciendo las obligaciones pendientes de pagosydirechos que se consideren de dificil
recaudacion.

2.- A efectos de determinar el remanente de tdsgreggiran los siguientes criterios para
determinar los derechos que pudieran considerarskfidil o imposible recaudacion establecidos en
el art. 193 bis del Texto refundido de la Ley Redora de las Haciendas Locales tras su inclusion po
Ley 27/2013 de 27 de diciembre.

3.- Si el remanente de Tesoreria fuera positivalrfpaonstituir fuente de financiaciéon de
modificaciones de crédito en el ejercicio siguiestdo en los casos previstos en la normativa
reguladora de la Estabilidad Presupuestaria.

TITULO V.- CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 402- CONTROL INTERNO Y FISCALIZACION.

1.- La funcion interventora de control y fiscaligm interna de la gestion econdmica,
financiera y presupuestaria, de control financierde control de eficacia, se ejercera confornesa
previsiones de los arts. 213 y ss. del Texto Refiinde la del TRLRHL, RD 1463/200de 2 de
noviembre por el que se aprueba el Reglamento strrdiio de la Ley 18/2001 de 12 de diciembre,
de Estabilidad Presupuestaria, respecto del Ayuatdm sus Organismos Autonomos, Sociedades
Mercantiles y deméas Entes Publicos, por la Ietecion General o, en su caso, por los funcionarios
que actien como delegados de ésta, en los térmataklecidos en el art. 17.2 del R.D. 1.174/87 y
conforme a lo dispuesto en el Capitulo IV del TRILRH
A partir de su entrada en vigor, se regira adensaspRD 424/2017 de Control interno del Sector
publico local.

2.- En la Entidad Puablica Empresarial y Sociedddescantiles se ejercera la funcion de
control financiero y control de eficacia en losn#ros que establezca el Pleno.

Correspondera al Delegado/a de Hacienda aprobRlaelde Auditorias y de revision de
Control Financiero.

3.- El gjercicio de las funciones de control finenz y control de eficacia, se desarrollara bajo
la direccion del Interventor/a Municipal, por lasn€ionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse
cuando sea preciso con auditores externos.

4.- En el gjercicio de su funcion de control eln@lele la Corporacion recibira, dentro de los

treinta dias siguientes al vencimiento de cadaestm, por conducto de la Delegacién de Hacienda,
informacion sobre:
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a) Ejecucion del Presupuesto de Ingresos corrientes.

B) Ejecucion del Presupuesto de Gastos corriente gnedgficaciones.

X) Movimiento y situacion de la Tesoreria.

En el caso de entes sometidos a normatéraantil los datos de ejecucion del presupuesémse
sustituidos por los de la cuenta de pérdidas yrgaas, junto a una memoria explicativa. Se proéurar

que en la misma figuren todos los ingresos y gasdeaengados, hayan sido o no ingresados o
pagados

En el caso del dltimo trimestre del ejercicio lBpimacion rendida al Pleno se sustituira por la
liquidacién correspondiente del Presupuesto arerattd de los plazos legalmente establecidos.

La ejecucion del Presupuesto de Ingrespieate indicara los derechos reconocidos durainte
ejercicio, asi como los ingresos presupuestaraizeglos correspondientes al Presupuesto corriente.

La ejecucion del Presupuesto de Gastosente y de sus modificaciones proporcionara
informacion de la ejecucidon del Presupuesto deogastegun la clasificacién por programas y
econdmica del mismo. Asimismo, ofrecerd informaaérios pagos presupuestarios realizados.

Los movimientos y situacion de la tesa@dndran de manifiesto los cobros y pagos reagad
durante el periodo a que se refiera la informadilistinguiendo los originados por la ejecucion del
Presupuesto y los no presupuestarios, asi comexiatencias en la Tesoreria al comienzo del
ejercicio y al final del periodo.

La estructura de los estados en que hdgbréflejar la informacion a que se refiere la pnés

Base se presentara a nivel subconcepto para dbefaingresos y de programa y subconcepto para el
estado de gastos.

BASE 41.- NORMAS PARTICULARES DE FISCALIZACION

1.- Se podra ejercer la fiscalizacion por técnamsuestreo en los siguientes casos:

a) Remuneraciones de personal (s6lo en los casqseenazonadamente no sea posible en
mensualidades concretas).

b) Liquidacion de tasas y precios publicos.

c¢) Tributos periddicos incorporados en padrones.

2.- La fiscalizacion comprendera la de todo acttboumento que dé lugar a reconocimiento
de derechos y de obligaciones de contenido econgmit como los ingresos y pagos que de ellos se
deriven, y la recaudacion, inversién o aplicacidrgeneral de los fondos provinciales y el ejeraitgo
estas funciones se desarrollara en los términablestdos en el Titulo VI, Capitulo IV del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas LocdkesDecreto 1.174/87 e Instruccion de
Contabilidad.

No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fdsemsutorizacion y disposicion de gastos que
correspondan a suministros menores o gastos deteaperiddico y deméas de tracto sucesivo, una
vez intervenido el gasto correspondiente al periadmal del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones. A estos efectos, se entendera pminsstros menores aquellos gastos en bienes
corrientes y servicios cuya cuantia no superendatta de 6.000 €.

3.- Gastos en bienes corrientes y servicios.
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En materia de gastos en bienes corrientes y sesvig ejercera la fiscalizacién limitada, en
los términos recogidos en el articulo 219.2° dettdeRefundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, limitAndose a comprobar losesiges extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y qpeagluesto es el adecuado a la naturaleza del
gasto y obligacion que se proponga contraer.

b) Que las obligaciones o gastos se generan panérpmpetente.

c¢) Aquellos otros extremos que, por su trascendegrtiel proceso de gestion, se determinen
por el Pleno, a propuesta del Presidente.

Si en el gjercicio de la funcién interventora ejamo interventor se manifestara en desacuerdo
con el fondo o con la forma de los actos, docunzeatexpedientes examinados, debera formular sus
reparos por escrito ante el Organo a que afect® dieparo, antes de la adopcion del acuerdo o
resolucion.

Cuando el 6rgano a que afecte el reparo no esé&wlrdo con el mismo, correspondera al
Presidente/a de la Entidad Local resolver la dismeia, siendo su resolucidon ejecutiva. Esta tadul
no sera delegable en ningun caso.

No obstante lo dispuesto en el apartado anteriwrespondera al Pleno la resolucion de las
discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacién détaréd
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya api@baea de su competencia.

4.- Subvenciones y transferencias corrientes:

La concesion de cualquier tipo de subvencioneseradqula formacion de expediente en el
que se acredite el cumplimiento de la normativiaanateria, el destino de los fondos y los recussit
necesarios que se han de cumplir para que puedademse al pago, asi como las causas que
motivarian la obligacién de reintegrar el imporéggibido.

Se comprobard, que los perceptores se encuentcarrighte de sus obligaciones fiscales con
el Ayuntamiento, excepto en las subvenciones cadagsden razén a circunstancias de exclusion
social, se fiscalizara la justificacion de la aatidn de los fondos recibidos excepto las ayudas
concedidas por los servicios sociales municipajesrsonas fisicas en los que seran estos serlgsios
gue comprobaran la efectiva justificacion de losdifus percibidos.

5.- Expedientes de Contratacion.

En expedientes de contratacién, Intervencion Ivaicabo las actuaciones de fiscalizacion
que en la legislacion de Contratos de las Admiagines Publicas estan establecidas a cargo de la
Intervencion General.

6.- Empresas dependientes de Ayuntamiento.

Las empresas dependientes del Ayuntamiento, terrddésposicion y remitiran cuando se les
solicite, en base a lo dispuesto en el Texto Reédfiende la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
cuantos documentos, libros, justificantes, etdisieran necesarios por la Intervencion, para tleva
cabo los controles de legalidad, financieros, fita@a y eficiencia, asi como la Auditoria en los
términos en que lo apruebe el Pleno de la Corpamaci
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BASE 422- DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en las presentes Bases sei estéy dispuesto por la Ley 7/1.985,
reguladora de las Bases de Régimen Local, Textoridafo de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, R. Decreto 500/1.990, Orden de 23 deendwie de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo normal de contabilidad lp&denanzas Fiscales y Legislacion General del
Estado en cuanto sean de aplicacion, especialraent®teria tributaria.

Lucena, (fecha y firma electronica)
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